
一、

襄城县企业开办办事指南及操作指引

开办企业流程

二、承诺办结时间

0.5 个工作日

三、申请材料

1、网上办理：身份证，实名认证后全程网办零材料。

2、线下办理：《企业开办申请表》

四、申请渠道

网上办理或线下办理

六、咨询方式

• 咨询电话: 0374-3563191

• 咨询地址:

河南省襄城县烟城路东段市民之家二楼企业开办专区



河南省企业开办一网通办服务平台操作指引

1.“企业开办一网通办”登录方式一

1.1.登录“河南省企业登记全程电子化服务平台”

1.1.1.登录地址：http://qcdzh.haaic.gov.cn

1.1.2.全流程办理操作流程一：

1.1.2.1.名称自主申报

1.1.2.1.1.如何进入名称自主申报界面

功能描述

企业在设立之前，首先需要进行核名。核名通过以后再进行设立登记。

操作步骤

点击【名称自主申报】→点击“新办”按钮进入核名页面



1.1.1.1.1. 企业名称自主申报具体操作流程

1.1.1.1.2. 功能描述

1.1.1.1.3. 完成企业核名

1.1.1.1.4. 操作步骤

1.1.1.1.5. 填写对应的【行政区划】【字号】【行业【组织形式】

-->点击【检查是否可用】进行名称查重。

B.查重结束后，会弹出提示界面，点击【关闭】即可，进入下一界面。

（注：若核名不符合要求，界面会有提示）

勾选【我已阅读并同意】点击【保存并下一步】进入下一界



D信息填写完毕以后点击【确定】-->【完成并提交】进入下一界面。

（注：*号部分为必填）

E.点击【确定】完成企业名称申报



1.1.2.2.企业设立登记

1.1.2.2.1.业务流程说明

1.1.2.2.1.1.如何进入企业设立登记界面

功能描述

完成企业自主申报以后，可以通过【设立登记】入口进行企业的设立

登记操作条件完成企业名称自主申报

进入方式

点击设立登记，进入如下图界面。勾选企业名称，点击【设立登记】



企业设立登记操作步骤

功能描述

完成常规企业设立登记申请信息信息录入

操作步骤

一、基本信息

基本信息界面信息填写完毕以后，点击【保存并下一步】，进入下一

界面（注：所填信息仅供参考）

人员信息

人员信息界面信息填写完毕以后，点击【保存并下一步】，进入下

一界面（注：所填信息仅供参考）



三、多证合一

此界面一般不需要填写，具体可以根据实际情况决定，点击【保存

并下一步】，进入下一界面（注：所填信息仅供参考）



四、 补充信息

补充信息界面信息填写完毕以后，点击【保存并下一步】，进入下

一界面（注：所填信息仅供参考）

五、 章程

此界面一般不需要填写，具体可以根据实际情况决定，

点击【保存并下一步】，进入下一界面（注：若需要修改章



程，可以点击在线编辑进行修改）

六、 社保信息

社保信息页面可以选择预约社保业务或暂不预约

社保业务，如选暂不预约社保业务，点保存下一步。

注：如选暂不预约社保业务，页面是灰色，直接保存下

一步即可。



七、办税信息

办税信息页面可选择预约税务开票或暂不预约税务开票，如选预约税

务开票，点保存下一步。

注：如选择暂不预约税务开票，页面是灰色的，可以直接下一步



八、公积金

公积金信息页面可以选择预约公积金业务或暂不预约公积金业务，如

选暂不预约公积金业务，点保存下一步。

1.信息录入：

（1）单位性质从基本信息



1）单位经济类型选择

2）公积金管理机构根据区划自动带出



3）单位缴存比例：此为公积金缴存单位所缴比例，与个人

缴存比例保持一致

4）个人缴存比例：此为公积金缴存个人所缴比例，与单位缴存比例

保持一致



5）经办人姓名、证件类型、证件号码、手机号码、通过【选

人】按钮自动带出

6）经办人固定电话填写



7）录入完成，保存并下一步

九、上传材料

上传材料填写后，点保存，进入到下一个页面

十、电子文档



进入到电子文档页面后，签名后进行提交即可。

十一、刻制印章

上面设立业务完成打照后，通过首页企业开办点进去，选择刻章备案

（注：刻章备案必须是设立登记完成后才可以去做此业务）



刻章备案点进去后，选择设立完成的企业信息，然后点击立

即办理

立即办理进去后就进入了河南印章系统，然后填写信息，进入下一步。

下一步后，进入刻章店页面，选择你需要刻章的店，然后下一步。



下一步之后，进入选择印章页面，点新增印章，然后下一步。

下一步后，进入取章方式页面，选择取章方式，然后点击下一步。



下一步后，进入付款页面，进行支付，刻章备案流程完成。

1.1.2. 分环节办理操作流程二

1．名称自主申报及设立登记流程除了从上面介绍的地方进入办理，

也可以点击“企业开办”从此菜单进去办理，如图所示

2．进去后，看到下如图所示，该页面可以办理如下业务。



（1） “未办理营业执照（统一办理），主要功能是，通过点击

“设立登记”完成从“名称自主申报”到“设立登记”的全

过程，包括税务、人社的信息采集（可以选也可以不选），

没有名称的可以选点“名称自主申报”或“设立登记”；有

名称的直接选“设立登记”。其他操作流程参考 1.1.2 操作

流程一。如下图所示：



（2）设立登记完成后，可以选“办理刻章备案”或“申领发票”

办理相关业务。详细操作流程参考 1.1.2 操作流程一。

1、所有业务办理结束后，点击“进度查询”

找到要查询进度的公司，点击后面的“进度跟踪”

进度显示如下：



“企业开办一网通办”登录方式二

1.1.登录河南省政务服务网，进入主题集成服务，点击

“更多”按钮，找到“各地服务”版块，点击“许昌市”，

进入许昌市一件事一次办网厅。



1.2.选择“企业开办一件事”平台，点击“立即办理”，

按照要求填写申请材料，即可进行外商投资企业开办申请。
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